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1. Inloggning
Gå till https://edropadminportal.azurewebsites.net/ och klicka på ”Logga in”. 

Välj mellan två (2) inloggningsalternativ: epost/ lösenord eller med ett Google-, 
Microsoft- eller Applekonto.

2. Meny
Menyn finns till vänster om sidan. Menyn innehåller tre (3) alternativ: skåp, statistik och 
användare. 

Ändra språk
Sidan finns på svenska och engelska. Till höger om sidan går det att ändra språk. Tryck på 
uppdatera för att ladda om sidan. 

Navigeringslista
Ovanför varje sida finns en navigeringslista. Navigeringslistan visar den befintliga sidan 
man befinner sig på. För att navigera tillbaka tryck på posterna i listan eller välj bakåt i 
webbläsaren tills önskad sida är nåd. 

Feedback
För att ge feedback klicka på ”feedback”-fliken. En extern sida kommer öppnas där man 
kan skriva om problem som uppstått eller om man har några funderingar.  

3. Skåp 
Under menyfliken skåp visas grupper och skåp. Under respektive grupp visas 
behörighetsnivå: användare, administrator eller ägare. I samma lista visas även 
leveransinformation om skåpet, samt om skåpet är offline.

Om man har fått en inbjudan till ett skåp eller grupp klickar man på knappen längst ned.  

Lägg till skåp eller grupp 
För att lägga till ett skåp eller en grupp fyll i de uppgifter som finns i inbjudansmejlet. 
Klicka sedan på ”Lägg till skåp/grupp”. 

Skapa grupp  
För att skapa en grupp klicka på plus-ikonen bredvid ”Grupper”.  Ange namn och välj vilka 
skåp som ska ingå. Det går även att skapa en grupp utan skåp. För att spara gruppen klicka 
på ”Skapa grupp”. 

Navigera i skåp/grupp 
För mer informatorn om inställningar för ett viss skåp eller grupp, klicka på post-ikonen 
i listorna. OBS har man användare som behörighetsnivå har man inte rättigheterna till 
denna information, en pop-up ruta kommer i stället dyka upp. 

4. Skåp - detalljvy
I skåpets detaljvy kan man se och ändra inställningar för skåpet. Till höger om sidan visas 
de senaste händelserna. 

Med behörighetsnivå ägare kan man ta bort skåp, detta gör att skåpet nollställs. Ett skåp 
kan läggas till igen genom att skanna QR-koden som finns på skåpets baksida. 

Skåpets namn
Välj eller ändra namn på skåp. Klicka på ”Ändra namn” när önskat namn är skrivet. 

Adress
Välj eller ändra adress för skåp. Rekommenderas att anges då leverantörer kan se vem 
skåpet tillhör.

Kylning 
Sätt på och stäng av kyla eller aktivera energiplan för skåpet. Vid energiplan väljer man 
dag/dagar samt tid för önskad kylning. 

Tillåt flera leveranser
Kan väljas som standardinställning, default, vilket innebär att alla berättigas tillgång till att 
leverera till skåpet. Skåpet öppnas då trots att tidigare leveranser inte hämtas ut. 
Är denna funktion avstängd måste den första leveransen hämtas ut för att nästa 
leverantör ska få tillgång till skåpet. 

Lås upp skåp
Används för att låsa upp skåp. OBS Använd denna funktion varsamt, var säker på att rätt 
person får tillgång till samtliga skåp. 

Hantera digitala nycklar 
Skapa nya digitala nycklar till skåpet eller ta bort existerande vid behov. Fyll i detaljerna 
som visas på sidan och klicka sedan på ”Skicka nyckel” för att skapa en ny digital nyckel.  
Ta bort existerande genom att klicka på papperskorgen för den nyckel som ska avaktiveras. 

Tidigare nycklar visas även här.

Ställ in WiFi
För att ändra WiFi krävs en QR-kod som ska skannas i skåpet. Klicka på ”Skapa QR-kod” 
för att skapa denna QR-kod. 

Vid nödsituation lås upp QR-kod
Vid nödsituation, om skåpet är offline eller inte går att öppna, skannas denna QR-kod för 
att låsa upp skåp. QR-koden fungerar som en huvudnyckel för skåpet och bör därför inte 
spridas i onödan. 

Användare
Listar alla användare som det valda skåpet har. Vid behov går det att ta bort användare 
som har samma eller lägre rättigheter. För att ta bort användare klicka på papperskorgen. 
För att bjuda in användare med samma eller lägre rättigheter klicka på plus-ikonen. 

Ange e-post 
Det går att får status-meddelande via e-post. Fyll i detaljerna som visas på sidan och 
aktivera sedan funktionen längs ner på sidan. För att ta bort e-post från listan klicka på 
papperskorgen. 



Ta bort skåp från grupp
För att ta bort skåp från en viss grupp följ detaljerna här. 

5. Grupp - detaljvy
I detaljvyn för grupp kan man se och ändra inställningar för en grupp och de skåp som tillhör 
gruppen. I listan till höger om sidan visas vilka skåp som finns i gruppen. Klickar man på ett 
skåp kommer man till skåpets detaljvy.

Gruppnamn 
Välj eller ändra namn för gruppen. Namnet är synligt för alla medlemmar i gruppen. 

Kylning  
Sätt på och stäng av kyla eller aktivera energiplan för samtliga skåp i gruppen. Har skåp inom 
samma grupp olika kylinställningar eller standardinställning visas detta.

Tillåt flera leveranser 
Kan väljas som standardinställning, default, vilket innebär att alla berättigas tillgång till att 
leverera till samtliga skåp i gruppen. Har skåp inom samma grupp olika leveransinställningar 
eller standardinställningar visas detta

Öppna alla skåp
Används för att öppna samtliga skåp i gruppen. Använd denna funktion varsamt, var säker på 
att rätt person får tillgång till samtliga skåp. 

Användare 
Listar alla användare inom gruppen. Vid behov går det att ta bort användare som har samma 
eller lägre rättigheter. För att ta bort användare klicka på papperskorgen. För att bjuda in 
användare med samma eller lägre rättigheter klicka på plus-ikonen.

Hantera gruppens digitala nycklar 
Skapa nya digitala nycklar för samtliga skåp i gruppen eller ta bort existerande vid behov. 
Nycklarna är gruppkopplade: om ett skåp läggs till i gruppen fungerar nycklarna för detta och 
om ett skåp tas bort inaktiveras nycklarna för detta skåp. 

Ange e-post 
Det går att får status-meddelande via e-post. Fyll i detaljerna som visas på sidan och aktivera 
sedan funktionen längs ner på sidan. För att ta bort e-post från gruppen 
klicka på papperskorgen.

6. Statistik
Under utveckling. Är snart tillgänglig. 

Bjud in användare  
Fyll i uppgifterna för att bjuda in användare till flera skåp och grupper samtidig.    

Bjud in existerande användare
Om en användare redan tillhör ett skåp eller en grupp kan denna läggas till i ett fler skåp 
eller grupper.

7. Användare
Under menyfliken användare listas alla grupper och skåp med deras respektive användare. 
För att ta bort en användare klicka på papperskorgen i listan.
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